VNITRNI RAD

STREDISKA VOLNEHO CASU
MIROSLAYV

hd

Stiedisko volného ¢asu Miroslav, ptispévkova organizace,
Kostelni 197/16, 671 72 Miroslav,
ICO 70285306



Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ tuto smernici.

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

1. Vnitini iad Stirediska volného casu Miroslav, prispévkové organizace, Kostelni 197/16 (ddle
jen SVC) upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaki, studentil a jejich zakonnych zastupctl ve
Skolském zatizeni a pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci v SVC;

b) pracoviste, provoz a vnitini rezim $kolského zatizeni;
¢) podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakli nebo studentl a jejich ochrany
pted socialné patologickymi jevy, pied projevy diskriminace, nésili a neptatelstvi, ochranu pred

kybersikanou, specifikace krizovych situaci, inikové postupy;

d) podminky zachdzeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany déti, zakd, studentil a ostatnich
ucastnika;

e) zpusob evidence ucastnikda.

Vnitini tad Skolského zatizeni vydava teditel Skolského zatizeni. Vychdzi a zabezpecuje
realizaci pfedevsim:

e zékona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni

o zadkona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich v platném znéni

« vyhlasky MSMT CR &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

2. Postaveni a posléni SVC

a) SVC bylo zfizeno jako zalohova organizace ONV — OS vroce 1988 a povnékolika
transformacich ziskalo pravni subjektivitu jako piispévkova organizace zfizovana Skolskym
ufadem Znojmo k 1. 1. 2000.

Od roku 2001 az do soucasnosti je piispévkovou organizaci Jihomoravského kraje a je zapsano
v rejstiiku Skol a skolskych zatizeni.

b) Zatizeni je v siti Krajského ufadu Brno vedeno pod kodem — €. org. 7322, § 3421.

c¢) Zakladnim poslanim SVC je organizace a zabezpeceni zajmového vzdélavani.



Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti, u¢astniky mohou byt také
pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastniki, poptipad¢ dalsi fyzické osoby
(vyhl. €. 74/2005 Sb.).

Cast I1.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a

vzajemnych vztaha ucastniki zajmového vzdélavani

Prava a povinnosti u¢astnikii zijmového vzdélavani

Ucastnik zajmoveho vzdeélavani md pravo:

7.
8.
9.

Ugastnit se dle podminek o pfijeti $kolniho vzdélavaciho programu a také dle svého
vlastniho uvéZeni a rozhodnuti aktivit zijmového vzd&lavani organizovaného v SVC.
Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadieni vlastniho ndzoru (pfimétenou formou odpovidajici zdsadam slusného
chovani).

Sdglovat piipominky, vyhrady a naméty k &innosti SVC svému vedoucimu zajmového
utvaru (krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni, feditelce nebo jeji zastupkyni.

Uzivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zijmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho z4jmového utvaru (krouzku, klubu),
pedagoga volného Casu a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pfed v§emi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnézich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v ptipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
z4jmoveého vzdelavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v piipadé nemoci.

10. V ptipadé potieby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.
11. V pfipad¢ tnavy nebo hladu na odpocinek a sva¢inu pod dohledem vedouciho.

Ucastnik zajmového vzdelavani je povinen:

Chrénit zdravi své 1 svych kamaradl a ucastnikll zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpeénosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pfi
veskerém pocinani mit na paméti nebezpeci Grazu.

Informovat o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priib&h zajmového vzdélavani.

DodrZzovat zasady slusného a kulturniho chovani, ztetelné oslovovat a zdravit vedouci
zdjmovych utvari, zaméstnance SVC a viechny dal$i dospélé.

Chodit do SVC ¢&isté, slusné a piimétfené, dle ¢innosti, upraven.

Do zajmovych ttvart a na aktivity SVC chodit v&as, shromazd’ovat se v prostorach k
tomu urcenych a dbat pokynti svého vedouciho nebo povérené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat
v preztivkach

Ridit se a dodrzovat provozni fady uéeben a prostor uréenych k &innosti.

Pti piechdzeni z ucebny do ucebny nebo do jinych prostor v rdmci zatizeni se chovat
slusné a respektovat pokynt svého vedouciho.



10.
11.
12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

Pii &innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se fidit vnitfnimi fady daného zafizent,
ve kterém probihd Cinnost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povétenych osob.

S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomickami zachazet Setrné. Za umyslné zniceny
majetek bude vyzadovana néhrada.

Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probihd ¢innost, bez
souhlasu svého vedouciho.

Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v priibéhu ¢innosti SVC, jsou G&astnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému
pracovnikovi.

Ugastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohndm bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drzet stielné zbran¢ a vybusSniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotrebuje pii
¢innosti, zodpovida ucastnik.

Ve viech prostorach SVC je zakazano koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je také
zakazano piichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéfenych osob vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitini fad.

Dodrzovat a fidit se provoznimi fady vydavanymi jednotlivymi pracovisti SVC.

V pfipadé nemozZnosti zicCastnit se pravidelnych schliizek zajmového vzdélavani
(krouzka, klubti), jsou povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku,
vedouciho oddéleni nebo feditelku €i jeji zastupkyni.

Zletili Gi¢astnici jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zékona ¢&.
561/2004 Sb., Skolsky zakon a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribch zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich

Vychovnd opatieni:

dopusti-li se UcCastnik jednani podle odstavce 3 Skolského zakona, oznami feditelka
Skolského zatizeni tuto skuteCnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne pot€, co se o tom
dozvédéla.

dle Skolského zakona § 31/2 muze feditelka zafizeni v ptipad€ zavazného zavinéného
poruSeni povinnosti stanovenych timto zdkonem nebo vnitinim fddem rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo o vylouceni ucastnika ze Skolského zatizeni

dle § 31/3 — zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Utoky ucastnika vici
zaméstnanciim $kolského zatfizeni nebo vii¢i ostatnim ucastniktim se povazuji za zvlaste
zavazné zavinéni poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci déti, Zaki a studenti-ucastniki

zajmového vzdélavani

Povinnosti:

1.

Na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
ditéte.



2.

4.
5.

Prava:

1.

[98)

W

Informovat SVC Miroslav o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich ditste
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
a ostatnich aktivit.

Oznamovat udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani, ostatnich aktivit nebo
bezpecnost klienta a zmény v téchto udajich.

Omluvit nezletilého ucastnika ze zajmového vzdélavani pii dlouhodobé nemoci
a pripadné nahlésit pred¢asné ukonceni ¢innosti.

Zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani ve stanovenych terminech.

Na informace o ucasti, chovani, pritb¢hu a vysledcich svého ditéte v pribéhu zajmového
vzdélavani a s tim souvisejicich aktivit.

Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, vznaset
dotazy a ptfipominky.

Po predchozi domluvé a schvaleni se jednordzové zicastnit ¢innosti zajmového utvaru.
Piispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu SVC Miroslav.

Vztahy déti, zaki a studentii a zikonnych zastupct
s pedagogickymi pracovniky

Pedagogicti pracovnici SVC vydavaji uéastnikim zajmového vzdélavani a zakonnym
zastupcim pokyny, které bezprostfedné souvisi se vzdélavacim programem, vnitinim
fadem a dalSimi nezbytnymi organiza¢nimi opatfenimi.

Vsichni zaméstnanci SVC chrani Géastniky zdjmového vzd&lavani pred viemi formami
Spatného zachazeni, sexudlnim nésilim, vyuZivanim, pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili.

Zjisti-11, ze dit€ je tyrano, krut€ trestano nebo je s nim jinak Spatn€ zachdzeno, spoji se
se v§emi organy na pomoc klientovi.

Specialni pozornost je vénovana ochran¢ pred navykovymi latkami.

Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji dle zasad sluiného chovani, vedouci
krouzkt oslovuji dle jejich pokynti.

Slovni a fyzické Gitoky Zaka nebo studenta vii¢i pracovnikim SVC se povazuji za
zavazné poruseni Vnitiniho fadu a jsou divodem k vylouceni ucastnika dle § 31 Zakona
¢. 561/2004, v platném znéni.

Informace, které budou poskytnuty do matriky nebo jiné dulezité¢ informace o klientovi
jsou ditvérné a vSichni pracovnici se fidi Zadkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich dajl, v platném znéni.

Cast I11.
Pracovisté, provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni

Pracovisté SVC

1. Stfedisko volného ¢asu Miroslav, ptispévkova organizace,
Kostelni 197/16, 671 72 Miroslav



2. Ztizovatel organizace: Jihomoravsky kraj

3. Mista vykonu ¢innosti dle rejstiiku:

Kostelni 197/16, 671 72 Miroslav

Ttinactky 19, 671 72 Miroslav

Jezetany — MarSovice 143, 671 75 Lodénice
Hostéradice 36, 671 71 Hostéradice

Skalice 108, 671 71 Hostéradice

Trsténice 200, 671 71 Hostéradice

Horni Dunajovice 184, 671 34 Horni Dunajovice
Suchohrdly u Miroslavi 120, 671 72 Miroslav
Nova 228, 671 38 Visnové

Bozice 393, 671 64 Bozice

Zeletice 161, 671 34 Zeletice

Jifice u Miroslavi 87, 671 78 Jifice u Miroslavi
Troskotovice 160, 671 78 Jifice u Miroslavi

Provoz SVC

Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prazdniny
a ptipravné meésice.

a)

b)

©)
d)

Provoz SVC je rozdélen do obdobi §kolniho roku, kdy pravidelna zdjmova &innost
(prace v zajmovych utvarech) zacind 1. 10. daného roku. Pfipadne-li tento den na
den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici pracovni den. Prace v zajmovych
utvarech je ukoncena nejdiive 31. kvétna pfislusného Skolniho roku. Po dohodé¢
a ukoncit v ¢ervnu piislusného skolniho roku.

Cinnost o hlavnich prazdninich je omezena na piiméstské, pobytové tabory
a jednorazové akce.

Letni ¢innost o hlavnich prazdnindch probihd v mésici €ervenci a srpnu.
Vyhodnoceni letni ¢innosti probiha v mésici zati a pfiprava nového Skolniho roku
v mésicich: Cerven, srpen, zafi.

Denni provoz v SVC v obdobi kolniho roku probiha ve stanoveném rozmezi dle
zajmovych aktivit, aktualni provoz je pravideln¢ aktualizovan na webovych strankach
SVC.

a)

Pro vefejnost se otevira SVC pondéli — patek v 07:30 hodin a je otevien obvykle do
16:00.

b) Dopoledne probihaji schliizky zdjmovych utvarti pro rodic¢e s détmi (Pidihratky

c)

apod.), nékteré krouzky pro dospélé, kurzy a v neposledni fadé se pocitd také
s vyukovymi programy pro Skoly a Skolské zatizeni.

V odpolednim ¢ase probihd zajmové vzdélavani prostiednictvim krouzkd,
jednorazovych akci a dalsich aktivit, které vychazeji z planu prace SVC.



d) Ne&které¢ zajmové aktivity probihaji — po piedchozim projednani a schvaleni
teditelem SVC i ve dny a ¢as mimo oteviraci dobu, napiiklad ve ve¢ernich hodinach
nebo o sobotach a ned¢€lich — podle schvaleného rozvrhu nebo planu prace.

e) Krouzky z4jmového vzdélavani probihaji dle pfedem stanoveného a schvaleného
rozvrhu.

f) Rozvrh krouzki je vyvésen v SVC a na webu.

g) V prazdninovych mésicich je denni provoz SVC pouze pii piileZitostnych akcich
a priméestskych taborech. V souladu s potfebami zatizeni mize byt tato provozni
doba na pokyn vedeni upravena.

h) Pii konani jakékoliv akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorech
k tomu urcenych.

i) Ucastnici zdjmového vzdélavani se schazeji 15 minut pfed zahdjenim aktivity
v prostorech k tomu ur¢enych a tam vyckaji ptichodu vedouciho, ktery je odvede do
pfislusné mistnosti.

j) Rodice ¢ekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych.

k) Kazda navitéva se po piichodu do SVC ohlasi na recepci, kde ji odbavi sluzbu
kondvajici pracovnik dle vnitiniho pfedpisu o vykonu sluzby.

1) Po ukonceni ¢innosti odchazeji Gcastnici na pokyn vedouciho volng.

Vnitini rezim pravidelné z4jmové Cinnosti a dal§ich aktivit je rozpracovan
v jednotlivych provoznich fddech mistnosti a u¢eben.

CastIV.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaki
nebo studentu a jejich ochrany pred socialné patologickymi
jevy, pred projevy diskriminace, nasili a nepratelstvi, ochrana
pred kyberSikanou, specifikace krizovych situaci,
unikové postupy

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi

VSichni pracovnici a G€¢astnici zdjmoveho vzdélavani se povinné zicastni Skoleni BOZP
a PO.

Vedouci krouzku jsou povinni proskolit a seznamit Gcastniky zdjmového vzdélavani
vzdy na jejich prvni vyucujici hodin€ s vnitinim a fadem, BOZ, PO a provést o tom
zaznam.

Zaméstnance SVC proskoli v  BOZP a PO odborn& zplsobild osoba. Externi
zaméstnance proSkoli feditelka, popt. u vybranych ¢innosti zastupkyné feditelky.
Vedouci z4jmovych utvari sezndmi ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrzovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schtizkéach.

Vsichni pracovnici SVC dodrzuji pii praci bezpe¢nostni a zdravotni predpisy a
kontroluji jejich dodrzovéni externimi pracovniky, détmi, mladdezi a vefejnosti
navstévujici zafizeni.

Ugastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnika.



7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti, jsou ucastnici ithned
povinni ohlésit vedoucimu pracovnikovi.

Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve viech zatizenich SVC je zakazano poZivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy
kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance SVC.

Ucebny se z bezpecnostnich diivodl vétraji pouze za ptitomnosti dospélé osoby. Déti
a zaci maji zakazano se pohybovat ¢i jinak ptsobit u oteviené¢ho okna.

Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC
zranénému ucastniku zajmové ¢innosti 1€karské oSetfeni a sepiSe zdznam o urazu.
Détem a zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci
a elektrickym vedenim bez dozoru dospé¢lé osoby.

Pii akcich mimo budovu SVC se pii prechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejici osoby. Pied takovymi akcemi doprovazejici
vedouci Cleny zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy, odborna soustfedéni
a tabory plati zvlastni bezpeCnosti piedpisy, se kterymi jsou ucastnici predem
seznameni.

Ochrana pied socialné patologickymi jevy (SPJ) a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plsobeni na Uc€astniky ZV zamétfené na zdravy zplisob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto ucastnici ZV nenésilnou formou a piimétené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici SVC monitoring vztahti mezi détmi v zajmovych Gtvarech s cilem fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se
zédkonnymi zéstupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.
Diulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoifeni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi UCastniky navzdjem, mezi UCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci ucastnikii zajmového vzdélavani.

Ochrana pred kyberSikanou

Kybersikana je jakdkoli forma Sikany, obtéZovani nebo zesméSiovani, ktera probiha
prostiednictvim elektronickych médii, jako jsou mobilni telefony, e-maily, socidlni sité,
chaty, videa, zpravy nebo online hry.

Utastnikim ZV je piisné zakazano pofizovat, §ifit nebo uchovévat jakykoliv obsah
(fotografie, videa, zpravy apod.), ktery by mobhl jiného ucastnika zesméSnovat, urazet,
ohrozit jeho diistojnost nebo soukromi.




Ucastnikim ZV je zakazano pouzivat mobilni telefon pfi programu schiizky. Pfi
nerespektovani tohoto natizeni bude ditéti telefon odebran a vrécen na konci schizky.
Pouziti telefonu je mozné, po konzultaci s vedoucim krouzku v téchto ptipadech:
e vedouci ZV vyzve déti k jejich pouziti — jako pomtcku ke vzdélavani,
e zdravotni nebo psychicky stav ditéte vyzaduje kontakt zakonného zastupce,
e vznikne jina situace, pfi které by bylo nutné kontaktovat zdkonného zéastupce
ditcte.
Zaméstnanci SVC, predevsim vedouci ZV, maji povinnost vénovat pozornost moznym
projeviim kybersSikany, vést tcastniky k bezpecnému a zodpovédnému chovani v online
prostfedi a v ptipadé podezieni ihned informovat vedeni SVC.
Ugastnici ZV (nebo jejich zakonni zastupci) jsou povinni ohlasit jakékoli podezieni na
kybersikanu, a to vedoucimu ZV nebo dalii povéiené osobé SVC. SVC piistupuje ke
kazdému takovému ozndmeni s maximalni vaznosti a diskrétnosti.
Vsichni G¢astnici ZV jsou v ramci ¢innosti SVC pravidelné pouovéani o rizicich
kyberSikany a vedeni k respektujicimu chovani v online i1 offline prostfedi.
V ptipadech potvrzené kybersikany SVC:
* kontaktuje zdkonné zastupce zacastnénych osob,
« mize spolupracovat s poradenskymi zatizenimi, $kolou, piipadné policii CR,
* pfijimad vychovnd a bezpefnostni opatfeni vic¢i vinikim, vcetné mozZnosti
vyloudeni z ¢innosti SVC.

Specifikace krizovych situaci

Kazdy zaméstnanec SVC i Gidastnik ZV je povinen se seznamit s tnikovymi planky,
které jsou trvale umistény ve spoleénych prostorach SVC (chodby, vstupni hala) a ¥{dit
se jimi v ptipadé mimotadné udalosti.
Zaméstnanci SVC jsou povinni znat umisténi nouzovych vychodd, hasicich pfistroji
a elektrickych rozvodi. Jsou pravidelné Skoleni v postupech evakuace a jednani pfi
krizovych situacich.
V ptipadé pozaru:
e kazdy, kdo zaznamena pozar, okamzité upozorni nejblizsiho zaméstnance SVC,
® pokud to situace dovoli, zaméstnanec pouzije hasici ptistroj,

e (castnici ZV a dalsi pfitomné osoby jsou vyvedeni po unikovych cestach na
shromazdi§té osob, které se nachazi na hiisti arealu SVC nebo dle vzniklé
situace,

e vedouci ZV ovéti pritomnost vSech icastnikli a nahlasi jejich pocet odpovédné
osob¢.

V pfipad¢ jinych mimotadnych udélosti (napf. unik plynu, vypadek elekttiny, podeziely
piredmét, ohroZeni osobou zvenci apod.):

e zaméstnanci bezodkladng vyrozumi vedeni SVC, zachovavaji klid a zajisti
bezpecnost pfitomnych osob dle dané situace

e v piipad¢ potieby ptivolaji slozky IZS (112) a spolupracuji s nimi do jejich
ptijezdu.

V piipadé nacviku evakuace nebo skute¢né krizové situace jsou tcastnici ZV i vefejnost
povinni fidit se pokyny zaméstnancti SVC, zachovat klid a opustit budovu uréenymi
unikovymi cestami.

Za organizaci, aktualizaci a proSkoleni v oblasti krizovych plant odpovida feditelka
SVC nebo ji povéfena osoba.



Unikové postupy

1. V ptipad¢ pozaru, tniku plynu, evakuace ¢i jiné krizové situace se vSichni pfitomni fidi
pokyny vedouciho ZV nebo zaméstnance SVC. Unikové planky jsou trvale umistény
ve spoleénych prostorach SVC (chodby, vstupni hala).

2. SVC ma krizovy plan, ktery je ulozen na recepci SVC.

Krizové kontakty:

e Tisnova linka: 112

e Hasici: 150

e Zéachranna sluzba: 155

e Policie CR: 158

e Kontaktni osoba pro krizové fizeni v SVC: Mgr. Eva Horakova (725 441 523)
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Cast V.
Podminky zachazeni s majetkem svéfenym i osobnim ze strany
déti, zaku, studenti a ostatnich ucastniku

Zaméstnanci SVC
(interni a externi)

1. Kazdy pracovnik SVC vede inventaf svéfeného majetku a odbornych pomicek, za které
nese zodpovédnost. Materidl a inventaf se ptid€luje pii nastupu do zaméstnani a pfi
novém nakupu. Inventarizace majetku probihé pravidelné jedenkrat ro¢n¢.

2. Zasoukromy majetek pracovnikti SVC nepiebira zodpovédnost. Pouzivani soukromého
majetku pii ¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelkou &i jeji zastupkyni.

3. Kazdy pracovnik SVC je povinen dodrzovat na svém pracoviiti a v prostorach, které
mu byly svéteny, potadek.

4. VsSechny zamykatelné skiin¢ a mistnosti je nutno po skoneni prace zamykat.

5. Mistnosti a vyuZivané prostory pro ¢innost musi byt ddny do pofadku nejpozdéji druhy
den po ukonceni prace nebo akce a piedméty na své pitvodni misto. Pfesouvani nabytku
je povoleno pouze v naléhavych ptipadech a po schvéleni feditelkou zafizeni.

6. Pracovnik SVC, ktery odchazi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni
vsech mistnosti a oken a diikladné uzamknout budovu.

7. PGjéovani mistnosti, pijéovani inventate po domluvé s feditelkou SVC.

8. Veskeré zplisobené ¢i zjiSténé zdvady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny spravci
pracovisté a nasledné feditelce SVC a zapsany do knihy zavad.

9. Externi pracovnici ptebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé¢ ptedavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, piebiraji hmotnou
spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky nebo si vyzvedavaji dle charakteru ¢innosti
klice na recepci.



Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti SVC
(déti, zaci, studenti, dosp€lé osoby)

1. Vsichni G&astnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé piedméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru SVC.

2. Utastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuZivany

majetek SVC v potadku a &istoté a zabratiuji jeho poskozeni a ztratd.

Veskeré zplsobené i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

Vsichni uéastnici zajmového vzdélavani Setii a pecuji o material a pomicky SVC.

5. Vsichni wcastnici zajmového vzdélavani a dalSich aktivit SVC se #idi a respektuji
provozni fady mistnosti.

nalie

Cast VI
Podminky ucasti na aktivitach SVC

Evidence ucéastnika

K tcasti v pravidelnych, taborovych a dalSich ¢innostech spojené s pobytem, popiipad¢ jinych
zajmovych ¢innostech mize byt zajemce piijat pouze na zdkladé ¢innost skolského zatizeni je
urcena pro déti, zaky, studenty, pedagogické pracovniky, popiipad¢ jiné osoby, a to bez ohledu
na misto jejich pobytu nebo jiné podminky. Uéastnik je zaiazen do zajmového vzdélavani
na zakladé prihlaSeni:

e pies klientské centrum na www.svemiroslav.cz, kde vyplnénim a odeslanim
on-line prihlasky pres informacni systém souhlasi s piihlaSenim. Tato
on-line forma prihlasSeni se bere za oficialné prihlaSenou. Nahrazuje podpis
zakonného zastupce ucastnika ¢i plnoletého ucéastnika.

e nebo vyplnénim papirové piihlasky, vyplnéné, podepsané a odevzdané v SVC
Miroslav.*

*Pozn.: Reditelka zafizeni stanovuje formu piihlaseni v pisemné podobé piedeviim pro
zajmové aktivity na mistech vykonu ¢€innosti mimo Miroslav. Tato skutecnost je rodicim
sdélena pfed zahdjenim zajmové Cinnosti dané¢ho Skolniho roku. Tyto pisemné piihlasky
podepsané zakonnym zéastupcem nezletilého zajemce, popiipadé osobné zletilym z4jemcem.
Udaje vyzadované v piihlasce jsou evidovany ve $kolni matrice, jejiz vedeni je upraveno § 28
odst. 3 zédkona €.561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

Stanoveni tplaty za zajmové vzdélavani SVC Miroslav

Je stanovena Vnitini smérnici na stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani SVC Miroslav
v platném znéni. Ke staZzeni na www.svemiroslav.cz.


http://www.svcmiroslav.cz/
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Zpracovani osobnich udaja

SVC zpracovava osobni tdaje ucastnikti ZV a jejich zakonnych zastupcti v souladu s
Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zdkonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, a skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb.
Osobni udaje jsou zpracovavany vyhradné za tcelem:
e cevidence ucastniki dle § 28 skolského zakona,
e organiza¢niho zajisténi aktivit SVC,
e naplnéni zakonnych povinnosti a opravnénych zajmi SVC,
e bezpecnosti ucastnikd a informovani zdkonnych zastupct
Spravcem udajt je feditelka SVC.
Ugastnici a jejich zakonni zastupci maji pravo na p¥istup, opravu, vymaz nebo omezeni
zpracovani svych udaji. Podrobné informace jsou zvefejnény na webovych strankach
SVC a k dispozici na recepci.
Udaje pro tgely propagace a prezentace SVC (fotografie a videozaznamy):
e zpracovani osobnich Uidajli za timto ucelem je mozné pouze na zéklad€ souhlasu
ucastnika, resp. zakonného zastupce uvedeného v ptihlasce do ZV
e souhlas & nesouhlas je mozné kdykoliv odvolat pisemné na recepci SVC
e aktivity SVC, které nevyzaduji pfihlaSeni, informuji Gcastniky o moznosti
pofizovani fotografii a videozaznamu prostfednictvim informacni cedule pfimo
na misté akce, v pfipad€ nesouhlasu ucastnik kontaktuje hlavniho organizatora,
ktery zajisti, Ze dany Gcastnik nebude fotografovan ani natacen.
SVC nikdy neposkytuje osobni Gidaje tietim stranam, s vyjimkou zakonnych povinnosti
(napt. kontrolni organy, zfizovatel, poskytovatelé¢ IT sluzeb na zakladé¢ smlouvy
o zpracovani udaji).
Subjekty udajii maji pravo:
e na piistup ke svym udajlim,
e najejich opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani,
e vznést namitku proti zpracovani,
e podat stiznost k Utadu pro ochranu osobnich tudaji (UOOU).
SVC ma zpracované interni Zasady ochrany osobnich udaji, které jsou dostupné na
webovych strankdch www.svemiroslav.cz a k nahlédnuti na recepci SVC.

V Miroslavi dne 3. 8. 2026 Mgr. Eva Hordkova
feditelka SVC Miroslav



